
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

小田原市斎場整備運営事業 

 

提出書類の様式集 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成 27年 10月 

小田原市 



 

（様式1） 

平成  年  月  日 

 

募集要項等に関する説明会参加申込書 

 

小田原市長 加藤 憲一 様 

 

所 在 地                     

 

商号又は名称                     

 

 

   当社は、小田原市斎場整備運営事業の募集要項等に関する説明会への参加を申し込

みます。 

 

   （参加者） 

代表 所属・役職名 氏名 連絡先 

 
  電話 ： 

E-mail： 
現地見学会への参加申込 □参加 □不参加 

 
  電話 ： 

E-mail： 
現地見学会への参加申込 □参加 □不参加 

 
  電話 ： 

E-mail： 
現地見学会への参加申込 □参加 □不参加 

 
  電話 ： 

E-mail： 
現地見学会への参加申込 □参加 □不参加 

 

※1 問い合わせ先の代表者を 1人指定し、代表欄に◎を付記すること。 

※2 会場の都合上、参加者数の調整を予め行う可能性がある。 

※3  当日は、募集要項等を小田原市ホームページからダウンロードし持参すること。 

※4 現地見学会への参加申込は該当する□を黒塗りで表示すること。 

※5  現地見学会における交通手段は、駐車スペースに限りがあるため、適宜調整を行い、参加する

こと。 

※6 本様式への押印は不要とする。  



 

（様式3） 

平成  年  月  日 

参加表明書 

 

小田原市長 加藤 憲一 様 

 
 

 代表企業  所 在 地                     
  商号又は名称                     

代 表 者 名                    ㊞ 

 

構成員  所 在 地                     
  商号又は名称                     

代 表 者 名                    ㊞ 

 
 構成員  所 在 地                     

  商号又は名称                     
代 表 者 名                    ㊞ 

 
 構成員  所 在 地                     

  商号又は名称                     
代 表 者 名                    ㊞ 

 
 協力企業  所 在 地                     

  商号又は名称                     
代 表 者 名                    ㊞ 

 
 協力企業  所 在 地                     

  商号又は名称                     
代 表 者 名                    ㊞ 

 
協力企業  所 在 地                     

  商号又は名称                     
代 表 者 名                    ㊞ 

      

 

 グループ名称         は、平成 27年 10月 23日付けで公表された「小田原市

斎場整備運営事業」募集要項に基づき、上記の代表企業、構成員及び協力企業により参加

することを、グループ構成表を添えて表明します。 

 なお、どの代表企業、構成員及び協力企業も、募集要項別紙 1 に定める「火葬炉企業及

び火葬炉運転企業が複数応募者へ重複参加する場合の要件」を満たす場合を除いて、他の

グループの代表企業、構成員、協力企業として、「小田原市斎場整備運営事業」の提案募集

に参加しないことを誓約します。 

 

※ 構成員、協力企業の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて作成及び追加すること。 

 



 

（様式4） 

平成  年  月  日 

 

グループ構成表 

グループ名称             

1代表企業  企業の役割（       ） 
所 在 地 

商号又は名称 

代 表 者 名 

担当者 氏 名 

    所 属 

    電 話 

 

 

 

所在地 

E-mail 

ＦＡＸ 

2構成員  企業の役割（       ） 

所 在 地 

商号又は名称 

代 表 者 名 

担当者 氏 名 

    所 属 

    電 話 

 

 

 

所在地 

E-mail 

ＦＡＸ 

3構成員  企業の役割（       ） 

所 在 地 

商号又は名称 

代 表 者 名 

担当者 氏 名 

    所 属 

    電 話 

 

 

 

所在地 

E-mail 

ＦＡＸ 

4構成員  企業の役割（       ） 
所 在 地 

商号又は名称 

代 表 者 名 

担当者 氏 名 

    所 属 

    電 話 

 

 

 

所在地 

E-mail 

ＦＡＸ 

5協力企業  企業の役割（       ） 
所 在 地 

商号又は名称 

代 表 者 名 

担当者 氏 名 

    所 属 

    電 話 

 

 

 

所在地 

E-mail 

ＦＡＸ 

6協力企業  企業の役割（       ） 

所 在 地 

商号又は名称 

代 表 者 名 

担当者 氏 名 

    所 属 

    電 話 

 

 

 

所在地 

E-mail 

ＦＡＸ 

※1 構成員、協力企業の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて作成及び追加すること。 

※2 企業の役割の欄は、設計企業、施工企業、工事監理企業、火葬炉企業、火葬炉運転企業、運営企業、

維持管理企業、解体企業の別を記入すること。 



 

（様式 5） 

平成  年  月  日 

参加資格審査申請書 

小田原市長 加藤 憲一 様 

    グループ名称                   

 

   〔代表企業〕 商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

    〔構成員〕 商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

    〔構成員〕 商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

    〔構成員〕 商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

   〔協力企業〕 商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

   〔協力企業〕 商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

平成 27 年 10 月 23 日付で公表された「小田原市斎場整備運営事業」募集要項に基づき、

添付書類を添えて参加資格審査申請をします。 

また、募集要項のうち、参加資格要件の全てを満たすこと並びにこの申請書及び添付書

類のすべての記載事項が事実と相違ないことを誓約します。 

 

構成員、協力企業名 企業の役割 

  

  

  

  

  

  
 
※1 構成員、協力企業の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて作成及び追加すること。 
※2 企業の役割の欄には、設計企業、施工企業、工事監理企業、火葬炉企業、火葬炉運転企業、運営企業、

維持管理企業、解体企業の別を記入すること。 
※3 各構成員、各協力企業は次の書類を添付すること。 

①会社概要（最新のもの）（会社パンフレット等） 
②印鑑証明書（交付から 3か月以内のもの） 
③商業登記簿謄本（交付から 3か月以内のもの） 
④決算書（直近 3年分、貸借対照表、損益計算書、利益処分案を含むもの） 

※4 その他、募集要項 7（1）ウ④に定める書類を添付すること。 



 

（様式 6） 

平成  年  月  日 

 

火葬炉納入・設置実績調書 

 

グループ名称 

 

火葬炉企業 商号又は名称       印 

 

火葬炉の納入・設置実績について、以下のとおり証明します。 

 

施設名称等 

施設名称  

施設場所  

発注者名  

契約金額             千円 

施行期間 平成 年 月 日 ～ 平成 年 月 日 

施設概要等 

建物規模 建築面積   ㎡、 延床面積  ㎡ 

火葬炉数  

※1 主な納入・設置実績について、直近 10年以内に火葬炉を同一施設に一括で 9基以上納入した実績を施

設ごとに作成すること。 

※2 本様式に準じて、適宜記入欄及び枚数を増やすこと。 

※3 契約金額は、可能な場合に記載すること。 

 

 

  



 

（様式 7） 

平成  年  月  日 

 

火葬炉運転・保守業務実績調書 

 

グループ名称 

 

火葬炉運転企業 商号又は名称       印 

 

火葬炉の運転・保守業務実績について、以下のとおり証明します。 

 

施設名称等 

施設名称  

施設場所  

発注者名  

契約金額             千円 

運転・保守業務

期間 
平成 年 月 日 ～ 平成 年 月 日 

施設概要等 

建物規模 建築面積   ㎡、 延床面積  ㎡ 

火葬炉数  

※1 直近 10年以内に火葬炉 9基以上の同一施設において火葬炉の運転・保守業務を実施した実績を施設ご

とに作成すること。 

※2 本様式に準じて、適宜記入欄及び枚数を増やすこと。 

※3 契約金額は、可能な場合に記載すること。 

  



 

（様式 8） 

平成  年  月  日 

 

提案辞退届 

 

小田原市長 加藤 憲一 様 

    グループ名称                   

 

    〔代表企業〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

     〔構成員〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

     〔構成員〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

     〔構成員〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

    〔協力企業〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

    〔協力企業〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

    〔協力企業〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

 

グループは、平成 27 年 10 月 23 日付で公表された「小田原市斎場整備運営事業」募集要

項に基づき、上記の構成員、協力企業により参加することを表明し、参加資格審査を申請

しましたが、提案を辞退します。 



 

（様式 9－1） 

平成  年  月  日 

 

構成員・協力企業変更追加申請書 

 

小田原市長 加藤 憲一 様 

    グループ名称                   

 

    〔代表企業〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

     〔構成員〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

     〔構成員〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

     〔構成員〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

    〔協力企業〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

    〔協力企業〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

    〔協力企業〕商号又は名称 

    所 在 地 

    代 表 者 名        印 

 

 

 様式 9-2 に示す変更理由により、構成する応募者を変更したいので、当該変更・追加の

応募者に係る参加資格確認申請書及び関係書類を添えて提出します。 

 なお、本様式における変更・追加後の応募者は、参加資格要件のすべてを満たしている

こと、並びにこの申請書及び添付書類のすべての記載事項は、事実と相違ないことを誓約

します。 



 

（様式 9－2） 

平成  年  月  日 

 

構成員・協力企業変更追加申請書 

 

小田原市長 加藤 憲一 様 

 

変更前の 

応募者 

企業の役割 
所 在 地       
商号又は名称 
代表者職氏名                      ㊞     ◯印 
担当者氏 名 

所 属 
所在地 
電 話   ＦＡＸ 
E-Mail 

変更後の 

応募者 

企業の役割 

所 在 地       
商号又は名称 
代表者職氏名                      ㊞ 
担当者氏 名 

所 属 
所在地 
電 話   ＦＡＸ 
E-Mail     

 

＜変更理由＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※1 記入欄が不足する場合は、裏面に適宜追加すること。 

※2 応募者を変更・追加することにより、構成員、協力企業の本事業における役割を変更する場合には当

該構成員、協力企業に関しても本様式に準じて作成すること。 

 



 

  

提案受付番号： 

 

小田原市斎場整備運営事業 

 

提案提出に関する書類 

 

 

 

 

 

 
グループ名称 

 

 

代表企業：        印 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

提案受付番号： 

（様式 10） 

 

提案提出書 

 

小田原市長 加藤 憲一 様 

 

グループ名称                                 

 

  〔代表企業〕 商号又は名称 

 

    所 在 地 

 

    代 表 者 名        印 

 

 

  〔代表企業 事務担当者〕 

    所 属 

    氏 名 

    電 話 

    ＦＡＸ 

 

 

平成 27年 10月 23日付で公表された「小田原市斎場整備運営事業」募集要項等に基づき、

提案書を提出します。 

 

 

 

 
※1 添付書類及び図面を含むすべての提出書類には、市から送付された参加資格審査結果通知書に記載さ

れている提案受付番号を右下に記入すること。 

※2 具体的な提案でない場合は、加点の対象とならない場合がある。 

※3 各様式に参考資料やイラスト等を添付する場合の用紙サイズは、A4判又は A3判とすること。 

※4 提案受付時のチェックのため、（様式 12）の提出書類一覧を併せて提出すること。 

  



 

  

提案受付番号： 

（様式 11－1） 

 

要求水準に関する誓約書 

 

小田原市長 加藤 憲一 様 

 

グループ名称                                 

 

  〔代表企業〕 商号又は名称 

 

    所 在 地 

 

    代 表 者 名        印 

 

 

 

小田原市斎場整備運営事業における、本提案一式は、募集要項等（募集要項、要求水準書、

事業者選定基準、提出書類の様式集、基本協定書（案）及び事業契約書（案））に規定され

た要求水準と同等又はそれ以上の水準であることを誓約します。 

 

 

 



 

  

提案受付番号： 

 

（様式 12） 

 

提出書類一覧表 

様
式
番
号 

書類名称 
応募者 

確認 

市 

確認 
部数 

① 提案提出に関する書類 

10 提案提出書   

正1、 

副2 

11－1 要求水準に関する誓約書   

11－2 要求水準チェックシート   

12 提出書類一覧表   

② 提案書Ⅰ（全体計画編） 

13 事業コンセプトに関する提案書   正1、 

副20 14 SPCのマネジメント方策に関する提案書   

③ 提案書Ⅱ（施設計画編） 

15 配置計画に関する提案書   

正1、 

副20 

16 建築計画に関する提案書   

17 火葬炉設備計画に関する提案書   

18 施工及び工事監理に関する提案書   

④ 提案書Ⅲ（維持管理運営計画編） 

19 運営計画に関する提案書   正1、 

副20 20 維持管理計画に関する提案書   

⑤ 提案書Ⅳ（事業計画編） 

21 事業計画に関する提案書   
正1、 

副20 

⑥ 提案書Ⅴ（提案価格編） 

22 
提案価格書   

正1、 

副20 

事業収支計画に関する提案書   

23 提案価格表   

24 サービス購入料Aの算定根拠   

25 サービス購入料Bの算定根拠   

26 光熱水費相当額の算定根拠   

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
提案番号： 

 

 

 

 

 

 

 

 

小田原市斎場整備運営事業 
 

提案書Ⅰ（全体計画編） 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成  年  月  日 

 

グループ名称： 

 

 

 

 

 

 

 

※ 提案番号は、参加資格審査結果通知書に記載された番号を応募者にて記入すること。 

グループ名称については、様式3のグループ名称を記載すること。 



 

 
提案番号： 

（様式 13） 

事業コンセプトに関する提案書 

事業コンセプトに関する提案書（A3、2枚以内） 

 

・事業コンセプトの基本的な考え方について、以下の点を含めて具体的かつ簡潔に記載すること。 

①市が掲げるコンセプトを踏まえた、事業者としての本事業実施のコンセプト 

②上記のコンセプトならびに施設整備計画、運営計画及び事業計画の体系  

③応募者が想定する社会情勢の変化及びそれらへの対応の考え方 

④業務実施体制図：体制図には以下の事項を明確に表示すること。 

・ 設計建設段階及び運営段階における、代表企業及び各構成員の役割分担 

・ 各業務に係る人数、責任者氏名 

・ 照査体制 

 

 

 

 

頁数    ／ 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ 市が掲げる基本コンセプトと合致しているか 

・ 施設整備、運営及び事業の各計画と整合・連動したコンセプトとなっているか 

・ 社会情勢の変化への対応の考え方が的確に示されているか（火葬件数の将来見通し、火葬風習の変化等） 

・ 各段階における業務実施体制は適切であるか 



 

 
提案番号： 

（様式 14） 

SPCのマネジメント方策に関する提案書 

SPCのマネジメント方策に関する提案書（A3、1枚以内）、関連業務実績（A4、2枚） 

 

１．SPCのマネジメント方策に関する提案について、以下の点を含めて具体的かつ簡潔に記述すること。 

①SPCのマネジメント方策の基本的考え方 

②予定する経営責任者の経験、能力、関与度等 

③代表企業及び各構成員の出資の有無及び比率 

④株主間協定の内容 

⑤財務管理方針の内容 

⑥代表企業の財務状況 

⑦各構成員の経営が悪化した場合の相互補完の有無、代替企業の選定手順の考え方等 

 

２．右の表形式に準じて「代表企業及び各構成員の関連業務実績書」「業務責任者の関連業務実績書」を作成

し、本様式に添付すること。 

 

 

 

【代表企業、構成員及び協力企業の関連業務実績】（A4、1枚） 

役割 業務名 

（施設名） 

発注者 受注形態 業務の概要 業務 

完了 

年月 

受賞 

実績等 

 

施設の用途 構造 

規模 

面積 

代表企業        

○○企業        

・・・・        

・ 「役割」の欄には「代表企業」「設計企業」「施工企業」「工事監理企業」「火葬炉企業」「火葬炉運転企

業」「運営企業」「維持管理企業」「解体企業」等の別を記入すること。 

・ 構造は、構造種別－地上階数を記述すること（例：RC-5/1） 

・ 受注形態の欄には、単独、ＪＶまたは協力（協力事務所としての参画）の別を記入すること。 

・ 協力の場合は発注者に、元請事務所名を（ ）書きで記入すること。 

 

 

 

【業務責任者の関連業務実績】（A4、1枚） 

役割 

氏名 年齢 

実務経験年数 

資格 

（登録番号） 

関連業務実績 

業務名 業務の概要 役割 従事期間 

統括責任者 

 

氏名 

年齢  才 

経験年数 年 

 

    

    

    

    

○○責任者 

 

氏名 

年齢  才 

経験年数 年     

    

    

    

「役割」の欄には「統括責任者」「設計業務責任者」「施工業務責任者」「工事監理業務責任者」「運営責任者」等

の別を記入すること。 

  

頁数    ／ 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ SPCのマネジメント方策は、本事業の内容に照らして適切であるか（市が掲げるコンセプトの実現を踏まえた、パ

ートナーシップの実現に資する考え方であることを高く評価する） 

・ 経営責任者の資質は十分であるか 

・ 代表企業及び各構成員の出資構成は、SPCの意思決定構造に照らして妥当であるか 

・ 株主間協定の内容は、具体性、妥当性、実効性等を備えたものであるか 

・ 財務管理方針の内容は、具体性、妥当性、実効性等を備えたものであるか 

・ 代表企業及び各構成員による業務遂行の確実性が期待できるか 

・ 構成員が欠けた場合も事業の継続性が図られる体制が具体的に提案されているか 



 

 
提案番号： 

 

 

 

 

 

 

 

 

小田原市斎場整備運営事業 
 

提案書Ⅱ（施設計画編） 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成  年  月  日 

 

グループ名称： 

 

 

 

 

 

 

 

※ 提案番号は、参加資格審査結果通知書に記載された番号を応募者にて記入すること。 

グループ名称については、様式3のグループ名称を記載すること。 

添付図面集と合冊とすること。 

 



 

 
提案番号： 

（様式 15） 

配置計画に関する提案書 

配置計画に関する提案書（図面 A3、1枚 説明書 A3、2枚 概要書 A4、1枚） 

 

配置計画に関する提案を、以下の項目に沿って具体的かつ簡潔に記載すること。 

【図面】 

（1）施設配置図（縮尺適宜） 

・ 図面にて説明すべき事項のみを表現し、説明文などは記入しないこと。 

・ 敷地内の計画を説明すること。 

・ 方位・縮尺およびスケールバーを記載すること。 

・ 駐車場の区画・台数（普通車、車椅子用、バス、管理用別）を表示すること。 

・ 造成計画高（重要ポイントに T.P記入）を記載すること。 

・ 歩車動線を矢印にて表示すること。 

 

 

【説明書：1枚目】 

（2）配置計画の基本的考え方 

（3）施設内における利用者及び管理サービスの動線計画 

（4）高齢者や身体の不自由な方への配慮 

（5）来退場車の交通処理方法 

 

【説明書：2枚目】 

（6）施設と景観の調和に関する工夫 

（7）現斎場の利用者に対する安全の確保 

（8）隣接道路に対する工事や道路交通に対しての安全、環境への配慮 

（9）造成計画の基本的考え方（残土処分計画含む） 

 

その他、提案事項がある場合は適宜項目を追加すること。 

 

 

 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ 葬送の流れに適した効率的な動線計画となっているか 

・ 高齢者や身体の不自由な方に配慮した動線計画となっているか 

・ 来退場の車が交錯しないよう動線が工夫されているか 

・ 周囲の環境や景観に調和した施設計画となっているか 

・ 斎場整備期間及び現斎場の撤去期間中、現斎場の利用者に対する安全の確保が十分なされているか 

・ 斎場整備期間及び現斎場の撤去期間中、隣接道路に対する工事や道路交通に対して安全、環境への配慮

等十分な対応がなされているか 

・ 土の搬出入を最小限に抑える方策が具体的であるか 

頁数    ／ 



 

 
提案番号： 

（様式 16） 

建築計画に関する提案書 

建築計画に関する提案書（図面 A3、2枚  説明書 A3、2枚）、添付資料（外観・内観スケッチ A3、3枚）  家具・備品リスト（A3、枚数任意）、建築計画概要書（A4、3枚） 

1．建築計画に関する提案について、以下の項目に沿って具体的かつ簡潔に記載すること。 

【図面】 

（1）平面図（各階、1/600程度） 

（2）断面図（2面以上、縮尺適宜） 

・ 図面にて説明すべき事項のみを表現し、説明文などは記入しないこと。 

・ 建物内、車寄せ、および周囲(修景計画、管理用搬入口、既存樹など)の計画を表現すること。 

・ 方位(平面図のみ)・縮尺およびスケールバーを記載すること。 

・ 主要な寸法(柱スパン、最高高さ、階高、軒高、天井高など)は数値にて記入すること。 

・ 火葬棟・待合棟のゾーン区分および室名が分るよう記載すること。 

＜その他記載事項＞ 

・ 家具レイアウト（平面図中に点線にて表示すること。同一の部屋が複数ある場合は 1室のみで可） 

・ 火葬炉関係の主要機器（平面図中に点線にて記入すること） 

・ WCの各個数（平面図中に数字にて記入すること） 

・ 車寄せ部の雨よけ対策（断面図） 

・ 利用者の動線（平面図中に矢印にて表示すること） 

 

【説明書：1枚目】 

（3）建築計画（建築設備を含む）の基本的考え方 

（4）各スペースの想定規模 

（5）運用に適した空間配置計画 

（6）施設内の各種動線 

（7）意匠の考え方 

（8）空間の工夫（空間の広さ、素材、採光、景観など） 

（9）待合室等のしつらえ 

 

【説明書：2枚目】 

（10）環境配慮の方策 

（11）長寿命化やライフサイクルコスト削減の方策 

（12）可能な限りコンパクトで効率的な施設計画 

 

その他、提案事項がある場合は適宜項目を追加すること。 

 

2．以下の資料を作成し、本様式に添付すること。 

（1）外観スケッチ（A3横使い 1枚） 

・ 俯瞰レベルの外観 1カット 

（2）アイレベル内観スケッチ （A3横使い 2枚） 

・ 火葬動線の流れに沿った 6カット 

・ その他特に強調したい内観 2カット 

 

 

（3）備品リスト：以下の事項を明記すること。 

・ 家具の設置場所 

・ 買取／リースの別 

・ 更新時期 

 

3．以下の表形式に準じて建築計画概要書を作成し、必要事項を記入して本様式に添付すること。 

 

【建築計画概要書】＜意匠・構造＞（A4、2枚） 

1．全体面積（単位：㎡） 

項目 面積（棟別に記載のこと） 

建築面積  

延床面積  

容積対象面積  

 

2．各階面積（単位：㎡）※階数は提案による 

 火葬棟・待合棟 床面積計 

（基準法上） 

車寄せ等 総合計 

3階     

2階     

1階     

合計     

 

3．主要室面積 ※火葬部門、待合部門、管理部門、共用部門について記載のこと 

部門 室名 室数 面積（㎡） 天井高 

（ｍｍ） 

備考 

      

      

 

4．外部仕上げ表（修景計画部位、屋上緑化部位、壁面緑化部位を含む） 

部位 仕上 備考 

   

   

 

5．内部仕上げ表（主要室） 

部門／室名 床 壁 天井 備考 

     

     

※項目、概要の欄は適宜追加して作成すること。 

 

頁数    ／ 



 

 
提案番号： 

（様式 16） 

建築計画に関する提案書 

建築計画に関する提案書（図面 A3、2枚  説明書 A3、2枚）、添付資料（外観・内観スケッチ A3、3枚）  家具・備品リスト（A3、枚数任意）、建築計画概要書（A4、3枚） 

 

 

6．構造 

大項目 中項目 記入欄 

構造形式 基礎形式  

構造 構造種別  

 架構形式  

一般荷重 積載荷重  

 風荷重  

 積雪荷重  

 地震荷重  

 

※項目、概要の欄は適宜追加して作成すること。 

 

 

 

【建築計画概要書】＜設備＞（A4、1枚） 

 

大項目 中項目 記入欄 

空気調和設備 空気調和設備  

 換気設備  

衛生設備 給水設備  

 給湯設備  

 排水設備  

 浄化槽設備  

 消火設備  

 厨房設備  

 ガス設備  

電気設備 受変電設備  

 自家発電設備  

 直流電源設備  

 中央監視設備  

 電灯設備  

 動力設備  

 電話設備  

 情報配線設備  

 拡声設備  

 電気時計設備  

 インターホン設備  

 テレビ共調設備  

 表示設備  

 ＩＴＶ設備  

 防災設備  

 防犯設備  

 外灯設備  

昇降機設備 エレベーター設備  

 

※項目、概要の欄は適宜追加して作成すること。 

 

頁数    ／ 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ 遺族数に対して各スペースの規模想定は妥当であるか 

・ 告別－炉前－待合－収骨の流れに適した空間配置となっているか 

・ 葬列同士や利用者動線とサービス動線が交錯しないよう、施設内の動線が工夫されているか 

・ 特定の様式に偏らない、普遍性と品格を備えた意匠が採用されているか 

・ 利用者の心情に配慮した空間の工夫がなされているか（空間の広さ、素材、採光、景観など） 

・ 待合室等のしつらえが地元の葬祭の風習に即しているか 

・ 環境配慮の方策に具体性、実現性が見られるか 

・ 長寿命化やライフサイクルコスト削減の方策に具体性、実現性が見られるか 

・ 建築計画において、施設が可能な限りコンパクトで効率的な施設となっているか 

 

頁数    ／ 



 

 
提案番号： 

（様式 17） 

火葬炉設備計画に関する提案書 

火葬炉設備計画に関する提案書（A3、3枚）、火葬炉設備計画概要書（A4、3枚程度）、その他添付資料（A3、枚数任意） 

 

1．火葬炉設備計画に関する提案について、以下の項目に沿って具体的かつ簡潔に記載すること。 

【1枚目】 

（1）火葬炉設備計画の基本的考え方 

（2）運転プロセスフローチャート 

（3）非常時の耐久性及び運転の安定性確保の方策 

（4）アフターケアの方法 

・ 保証期間内 

・ 保証期間以降 

・ 緊急時の対応 

（5）火葬炉更新計画 

・ 事業期間中 

・ 事業期間終了後 

 

【2枚目】 

（6）運転管理システムの概要 

（7）火葬炉設備機能概要図：図面内には以下の内容を明確に表示すること。 

・ 主要機器・部品の名称、機能 

・ 形式 

・ 台数 

・ 寸法 

 

【3枚目】 

（8）環境配慮（排ガス基準の遵守と有害物質抑制）の方策 

（9）省エネルギー対策 

 

 

その他、提案事項がある場合は適宜項目を追加すること。 

 

2．右の表形式に準じて火葬炉設備計画概要書を作成し、必要事項を記入して本様式に添付すること。 

 

3．その他添付資料 

・ 各階火葬炉設備・機器配置図 

・ 火葬炉設備立面図・断面図 

 

 

【火葬炉設備計画概要書】（A4、3枚程度） 

 

大項目 中項目 記入欄 

燃焼設備 主燃焼炉  

 再燃焼炉  

   

燃焼装置 主燃焼炉用バーナー  

 再燃焼炉用バーナー  

 燃焼用空気送風機  

   

通風設備 排風機  

 煙道  

 排気筒（注１）  

   

排ガス冷却設備 冷却用空気送風機  

 排ガス冷却器  

   

排ガス処理設備 集塵装置  

   

附帯設備 前室  

 炉前化粧扉  

 残骨灰等処理設備  

 棺運搬車  

   

電気計装設備 動力制御盤  

 火葬炉現場操作盤  

 中央監視装置  

 計装制御設備  

   

 

注 1…排出口の高さ、位置、径の値を明記すること。 

 

※項目、概要の欄は適宜追加して作成すること。 

 

頁数    ／ 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ 火葬炉設備は環境に配慮した最新の技術のものであり、火葬需要の変化に十分対応できる施設であるか 

・ 排ガス等の基準の遵守が確実であるか 

・ 省エネルギーへの配慮が十分であるか 

・ 非常時の耐久性、運転の安定性が十分であるか 

・ 将来の更新への配慮、維持管理の効率性への配慮がされているか 

・ 建築計画との整合性が十分に配慮された寸法・形状の炉設備が採用されているか 



 

 
提案番号： 

（様式 18） 

施工及び工事監理に関する提案書 

施工及び工事監理に関する提案書 （A3、4枚） 

【1枚目】 

・施設整備等の施工及び工事監理に関する提案について、以下の項目に沿って具体的かつ簡潔に記載すること。 

（1）施工に関する提案 

・ 施工の基本方針 

・ 安全確保の方策 

・ 品質確保の方策（施工図、総合図、製作図の作成体制等） 

・ 工程厳守の方策 

・ 周辺地域への配慮 

・ 施工技術の設計への反映 

（2）工事監理に関する提案 

・ 工事監理の基本方針 

・ 品質確保の方策 

・ 工程厳守の方策 

・ 設計者との協働の方策 

・ 市との協働の方策 

 

その他、提案事項がある場合は適宜項目を追加すること。 

 

【2枚目】 

・仮設駐車場の施工及び工事監理に関する提案について、以下の項目に沿って具体的かつ簡潔に記載すること。 

（1）施工に関する提案 

・ 施工の基本方針 

・ 安全確保の方策 

・ 品質確保の方策（施工図、総合図、製作図の作成体制等） 

・ 工程厳守の方策 

・ 周辺地域への配慮 

・ 施工技術の設計への反映 

（2）工事監理に関する提案 

・ 工事監理の基本方針 

・ 品質確保の方策 

・ 工程厳守の方策 

・ 設計者との協働の方策 

・ 市との協働の方策 

 

その他、提案事項がある場合は適宜項目を追加すること。 

 

 

【3枚目】 

・現斎場の解体及び撤去の施工及び工事監理に関する提案について、以下の項目に沿って具体的かつ簡潔

に記載すること。 

（1）施工に関する提案 

・ 施工の基本方針 

・ 安全確保の方策 

・ 品質確保の方策（施工図、総合図、製作図の作成体制等） 

・ 工程厳守の方策 

・ 周辺地域への配慮 

・ 施工技術の設計への反映 

（2）工事監理に関する提案 

・ 工事監理の基本方針 

・ 品質確保の方策 

・ 工程厳守の方策 

・ 設計者との協働の方策 

・ 市との協働の方策 

 

その他、提案事項がある場合は適宜項目を追加すること。 

 

 

頁数    ／ 



 

 
提案番号： 

（様式 18） 

施工及び工事監理に関する提案書 

施工及び工事監理に関する提案書 （A3、4枚） 

【4枚目】 

・ 本事業の優先交渉権者の決定から、平成 31年 12月までの施設等整備業務等の全般に係る工程を、下記の項目に参考に、業務を細分化して提案すること。また、クリティカルパスに留意すること。 

 

○契約 

○土木設計 

○建築設計 

○土木工事 

○建築工事 

○運営準備 

○仮設駐車場 

○現斎場の解体及び撤去 

 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ 施工の方針において、周辺地域への配慮、工期の短縮、安全確保への配慮等が十分であるか 

・ 工事監理の方針において、工事の品質管理及び安全管理への配慮等が十分であるか 

・ スケジュールの適正化が図られているか 

頁数    ／ 



 

 
提案番号： 

 

 

 

 

 

 

 

 

小田原市斎場整備運営事業 
 

提案書Ⅲ（維持管理運営計画編） 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成  年  月  日 

 

グループ名称： 

 

 

 

 

 

 

 

※ 提案番号は、参加資格審査結果通知書に記載された番号を応募者にて記入すること。 

グループ名称については、様式3のグループ名称を記載すること。 



 

 
提案番号： 

（様式 19） 

運営計画に関する提案書 

運営計画に関する提案書 （A3、5枚以内） 

 

・ 運営計画について、以下の項目に沿って具体的かつ簡潔に記載すること。 

・ （6）については火葬の流れに沿って記載すること。 

（1）運営の基本的考え方 

・ 実施体制及び勤務シフト（人数、勤務時間） 

・ 各業務の達成水準と実施方法（火葬炉運転業務、利用者受付業務、火葬業務、待合関連業務、売店等業務） 

（2）火葬場のタイムテーブル 

（3）利用集中時の最大受付可能件数及びサービス水準を低下させないための方策 

（4）利用者受付の手順 

（5）セルフモニタリングの方策 

（6）業務全般における遺族及び会葬者への配慮 

（7）危機管理方策（危機管理体制、マニュアル等） 

（8）事業期間終了後の円滑な業務引継ぎの方策 

 

その他、提案事項がある場合は適宜項目を追加すること。 

 

 

 

頁数    ／ 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ タイムテーブルの効率化が図られているか 

・ ピーク時間帯の受付可能件数の向上が図られているか 

・ 予約システムの運用を含め、利用者受付の手順は適切であるか 

・ セルフモニタリング及びこれに基づく質の向上に関する取り組みが具体的であるか 

・ 遺族及び会葬者への配慮が十分なされているか 

・ 大規模災害発生時の非常時への対応を含めた危機管理の方針が適切であるか 

・ 事業期間終了後の円滑な業務引継ぎの方策が的確に示されているか 



 

 
提案番号： 

（様式 20） 

維持管理計画に関する提案書 

維持管理計画に関する提案書 （A3、3枚以内） 

 

維持管理計画について、以下の項目に沿って具体的かつ簡潔に記載すること。 

（1）維持管理の基本的考え方 

・ 実施体制 

・ 各業務の達成水準、実施方法 

・ 長期修繕計画 

・ 備品等の更新計画 

（2）セルフモニタリングの方策 

（3）事業期間終了後の円滑な業務引継ぎの方策 

（4）事業期間終了後の施設の保全状態への方策 

（5）エネルギーマネジメントの方策 

 

その他、提案事項がある場合は適宜項目を追加すること。 

 

 

  

頁数    ／ 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ 予防保全の考え方が適切であるか 

・ ライフサイクルコスト削減への配慮が十分になされているか 

・ セルフモニタリング及びこれに基づく質の向上に関する取り組みが具体的であるか 

・ 事業期間終了後の円滑な業務引継ぎの方策が示されているか 

・ 事業期間終了後の施設の保全状態に対する配慮がなされているか 

・ 災害発生時を含め、省エネ、創エネ、蓄エネの観点から斎場全体のエネルギーマネジメントについて具体

的に示されているか 



 

 
提案番号： 

 

 

 

 

 

 

 

小田原市斎場整備運営事業 
 

提案書Ⅳ（事業計画編） 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成  年  月  日 

 

グループ名称： 

 

 

 

 

 

 

 

※ 提案番号は、参加資格審査結果通知書に記載された番号を応募者にて記入すること。 

グループ名称については、様式3のグループ名称を記載すること。 

  



 

 
提案番号： 

（様式 21） 

事業計画に関する提案書 

リスク管理方策に関する提案（A3、2枚以内）、地元経済の貢献に関する提案（A3、1枚以内） 

 

【1枚目、2枚目】 

・SPC内部及び企業間におけるリスク管理体制について、記述すること。 

・リスク対応策の考え方について記述すること。（構成員へのリスク移転、保険の付保、株主または金融機関による資金上の対応等） 

・事業の各段階において想定される個別のリスク及び対応策について記述すること。 

 

1 設計・建設段階のリスク及び対応策 

 工期の遅延や性能の未達成など、建設期間中のリスク及び対応策を記載すること。 

想定される事態 対  応  策 

 

 

 

  

 

 

2 運営段階のリスク及び対応策 

 斎場施設内における事故や損傷、サービスの低下・中断など、運営期間中のリスク及び対応策を記載すること。 

想定される事態 対  応  策 

 

 

 

 

 

 

 

3 SPCの経営上のリスク及び対応策 

 コストの上昇、構成員の破綻など、SPCの経営上のリスク及び対応策を記載すること。 

想定される事態 対  応  策 

 

 

 

 

 

 

 

 

・リスク対応策の確実性を示す根拠資料（付保を予定する保険の一覧等）については、A3の任意様式により添付すること。（枚数制限外） 

 

 

【3枚目】 

・地元からの人材雇用、調達等の方策について、記述すること。 

 

 

 

頁数    ／ 

【本様式の主な評価ポイント】 

・ 本事業の主要なリスクの想定及び、リスク対応策の考え方が適切であるか 

・ 地元からの人材雇用、調達等の方策が具体的であり、効果を期待できるものとなっ

ているか 

 



 

 
提案番号： 

 

 

 

 

 

 

 

小田原市斎場整備運営事業 
 

提案書Ⅴ（提案価格編） 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成  年  月  日 

 

グループ名称： 

 

 

 

 

 

 

 

※ 提案番号は、参加資格審査結果通知書に記載された番号を応募者にて記入すること。 

グループ名称については、様式3のグループ名称を記載すること。 

  



 

 
提案番号： 

（様式 22-1） 

平成  年  月  日 

 

提案価格書 

 

 百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円 

市の支払い価
格総額 

           

 

 

事業名 ： 小田原市斎場整備運営事業 

 

 上記のとおり、「小田原市斎場整備運営事業」における募集要項等（募集要項、
要求水準書、事業者選定基準、提出書類の様式集、基本協定書（案）及び事業
契約書（案））の各条項を承諾の上、応募します。 
 上記金額に、取引に係る消費税及び地方消費税の額を加算した金額をもって
上記の事業を実施します。 

 

小田原市長 加藤 憲一 様 

    グループ名称                   

 

   〔代 表 企 業〕商号又は名称 

     所 在 地 

     代 表 者 名        印 

 

   〔代理人の場合〕商号又は名称 

     所 在 地 

     代 表 者 名        印 

 

※記載する提案価格は、本市の支払うサービス購入料の事業期間の合計額と整
合をとること 

※金額は、算用数字で表示し、頭書に￥の記号を付与すること 
※封筒に封かんし、封筒にグループ名称を表記して提出すること。 


