運　営　計　画　書
１．施設長（園長）・職員配置について　
（１）施設長（園長）
	施設長（園長）予定者名
	


※以下の書類を添付してください。

・施設長（園長）予定者の履歴書（本籍地記入不要）＊平成28年4月1日現在
・施設長（園長）予定者の保育士資格証明書の写し

※施設長（園長）予定者が未定の場合は、上記の予定者名欄に未定と記入して下さい。
（２）職員配置数

	種別
	人数
	種別
	人数

	保育士
	常　勤
	　名
	調理員
	常　勤
	　名

	
	非常勤
	　名
	
	非常勤
	　名

	その他
	常　勤
	　名

	
	非常勤
	　名


２．小規模保育事業に関する提案
以下の各項目についての考え方や具体的な方策等を記載欄に記入してください。

（記載欄が足りない場合には、欄を広げるか別様式に記載してください。）

①保育の基本理念・基本方針について
	


②保育内容について

【年間計画・月案・週日案の整備や特色のある保育等の提案】
	


③保育に関するマニュアルの整備について

【保健・食育・防犯・防災・危機管理等のマニュアル整備や考え方の提案】
	


④職員の研修計画・人材育成について

【研修計画の立案など、人材育成等にかかる提案】
	


⑤保育従事者等職員を確保する具体的な方法について
【雇用の方法や雇用継続に向けた取組みにかかる提案】
	


⑥非常時・緊急時の安全対策について

【安全対策や対応方法の提案】
	


⑦家庭及び保護者対応について

【家庭及び保護者との連絡体制等の提案】
	


⑧苦情処理体制について

【意見・要望等の解決の仕組みの提案】
	


⑨関係機関との連携及び近隣住民との良好な関係の確保について

【関係機関との連携体制や近隣との良好な関係を確保するための方法や体制の提案】
	


⑩食育・食物アレルギー対応について
【給食に対する考え方、給食提供の方法、アレルギー対応等に関する提案】
	


⑪保育内容の評価（自己評価・第三者評価）について

【保育内容の評価方法についての提案】
	


⑫当該小規模保育事業の実施・運営に当たっての創意工夫や、提案したい内容など、特に
アピールしたい事項がある場合に記入してください。

	


　　　　
※添付書類
　　最終的に認可をするにあたり、以下の書類が必要となります。
提案内容を踏まえ、現時点で策定されているもの又は取得しているものがあれば、添付してください。
　　　＊保育所の運営に関する規則等
　　　　①園規則　　②就業規則(法人の場合)　③経理規程　

　　　　④苦情処理要綱(第三者委員名簿含む)　⑤連携施設との協定書(給食、卒園児受入)
　　　＊保育の内容に関する書類
①保育課程　②指導計画　③保健計画　④保育士・施設の自己評価　⑤食育計画
⑥その他マニュアル(事故防止対策、衛星管理対策、感染症対策、危機管理対策等)
　　　＊給食調理業務に関する書類
　　　　・自園調理(1回20食、1日50食以上の場合)の場合
①給食施設届出済証　　②調理業務マニュアル
　　　　・調理業務を外部委託する場合
　　　　　　①調理業務委託契約書　　②受託事業者の営業許可証(写)
　③調理業務の全部委託をするための条件遵守を証する書類
　　　　・給食外部搬入の場合
　　　　　　①加熱・保存・配膳等に必要な調理機能を有する設備を示した図面
　　　＊消防・防災に関する書類
　　　　①消防用設備等検査済証(写)等設備を確認できる書類　②消防計画（必要な場合）
様式６









