[bookmark: _GoBack]【様式１】
参加表明書

平成　　年　　月　　日
（あて先）小田原市長

	事業者名
	

	所在地
	

	代表者役職氏名
	㊞

	
	

	担当者名
	

	所　　属
	

	電話番号
	

	FAX番号
	

	メールアドレス
	



　平成２９年度小田原市自然環境等現況調査委託業務プロポーザルの参加を申し込みます。なお、提出する書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。
	参加資格要件（実施要領３に掲げる要件）

	小田原市競争入札参加資格の有無
	　　有　　・　　無

	＜資格者名簿情報＞

	１． 年度 
	

	２． 認定番号 
	

	３． 法人番号  
	

	４． 商号  
	

	５． 商号（カナ） 
	

	６． 所在地 
	

	７． 電話番号 
	

	８． 代表者名 
	

	９． 受任者営業所名 
	

	１０． 営業担当電話番号  
	

	１１． 受任者名  
	

	１２． 認定業種 
	

	小田原市工事等入札参加資格者の指名停止措置要領（平成２年４月１日）による指名停止の有無
	　　有　　・　　無

	地方自治法施行令第１６７条の４第１項の規定の該当の有無
	　　有　　・　　無




【様式２】
事業者概要
（平成２９年４月１日現在）
	設立年月
	　　　　　　昭和・平成　　　　　年　　　　月

	資本金
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	事業概要
	



	従業員数
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　人

	本業務に有用な
資格等を有する人数
	資格等名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　人

	
	資格等名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　人

	
	資格等名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　人

	担当営業所
	名称：
住所：

	組織図
	


・欄内に示しきれない場合は、別紙の添付も可。



【様式３】
業務受託実績
	
	業務件名
	該当
に○
	業務概要
	発注者
	契約期間
	契約金額

	１
	
	同種
類似
	
	
	平成　年　月～
平成　年　月
	円

	
	
	元請
下請
	
	
	
	

	２
	
	同種
類似
	
	
	平成　年　月～
平成　年　月
	円

	
	
	元請
下請
	
	
	
	

	３
	
	同種
類似
	
	
	平成　年　月～
平成　年　月
	円

	
	
	元請
下請
	
	
	
	

	４
	
	同種
類似
	
	
	平成　年　月～
平成　年　月
	円

	
	
	元請
下請
	
	
	
	

	５
	
	同種
類似
	
	
	平成　年　月～
平成　年　月
	円

	
	
	元請
下請
	
	
	
	


・過去５年間（平成２４年度から平成２８年度）において、国や地方公共団体から受託した同種・類似業務実績を最大５件まで記入すること。
ただし、開発工事にともなう環境影響評価業務を除く。
・業務継続中の契約も記載可とするが、本業務と同種の実績を優先して記載すること。
・欄内に示しきれない場合は、複数ページにわたっても可。
【様式４】
業務実施体制調書
	
	統括管理者
	従事者１
	従事者２
	従事者３
	従事者４

	氏　　名
	
	
	
	
	

	年　　齢
	　　　　　歳
	　　　　　歳
	　　　　　歳
	　　　　　歳
	　　　　　歳

	所属部署
	
	
	
	
	

	役　　職
	
	
	
	
	

	実務経験年数
	　　　　　年
	　　　　　年
	　　　　　年
	　　　　　年
	　　　　　年

	修了学位・資格
（本業務に有用であるものに限る。）
	
	
	
	
	

	業務
実績
１
	業務名
	
	
	
	
	

	
	従事期間
	平成　　年　　月～
平成　　年　　月
	平成　　年　　月～
平成　　年　　月
	平成　　年　　月～
平成　　年　　月
	平成　　年　　月～
平成　　年　　月
	平成　　年　　月～
平成　　年　　月

	
	従事内容
	
	
	
	
	

	業務
実績
２
	業務名
	
	
	
	
	

	
	従事期間
	平成　年　月～平成　年　月
	平成　年　月～平成　年　月
	平成　年　月～平成　年　月
	平成　年　月～平成　年　月
	平成　年　月～平成　年　月

	
	従事内容
	
	
	
	
	

	本業務の従事内容
	
	
	
	
	

	本業務以外の担当業務数とその占有率
	　　　　　　　件
　　　　　　　％
	　　　　　　　件
　　　　　　　％
	　　　　　　　件
　　　　　　　％
	　　　　　　　件
　　　　　　　％
	　　　　　　　件
　　　　　　　％


・本業務を統括・管理する予定の者及び従事する予定の者すべてについて記入すること。
・本調書に記載の従事者は、死亡、傷病、退職、その他のやむを得ない理由が生じた場合を除き、原則、変更は認められない。
・「業務実績」は、過去５年間（平成２４年度から平成２８年度）において、該当の従事者が携わった同種・類似業務実績を最大２件まで記入すること。ただし、開発工事にともなう環境影響評価業務を除く。
・業務継続中の契約も記載可とするが、本業務と同種の実績を優先して記載すること。
・「従事内容」は、当該業務における役割や立場、従事した内容等を簡潔に記入すること。
・「本業務以外の担当業務数とその占有率」は、本業務の実施期間中において担当するその他の業務の件数及びその占有率を記入すること。
・欄内に示しきれない場合は、複数ページにわたっても可。

【任意様式】
業務工程表
	・Ａ４縦使いまたはＡ３横使い、片面１枚に記載し、Ａ４サイズに収まるように折ること。





【任意様式】
企画提案書
	・Ａ４縦使いまたはＡ３横使い、文字サイズ１０ポイント以上（図表等はこの限りでない）とする。
・表紙は付けずに片面印刷とし、ページ番号を付し、Ａ４サイズに収まるように折ること。
・仕様書４　業務内容の（１）から（５）に掲げる事項について、具体的な企画、提案を記載すること。






【任意様式】
見積書
	・Ａ４サイズ、片面印刷とする。
・見積額及びその算出根拠となる積算内訳を明記する。仕様書４　業務内容の（１）から（６）についてはその内訳が分かるように示すこと。
・見積額は、消費税及び地方消費税も含めて記載する。
・実施要領２（４）に示す委託上限額を超えないこと。





【様式５】
質問書
平成　　年　　月　　日
	事業者名
	

	担当者名
	

	連絡先
	所　　属
	

	
	電話番号
	

	
	FAX番号
	

	
	メールアドレス
	



	質問の区分
	参加表明に係る質問　　　／　　　企画提案に係る質問



	質問内容
	該当箇所

	
	

	
	

	
	

	
	


・質問の区分欄は、該当する方を記入すること。両方の質問がある場合は、質問を分けてそれぞれ質問票を作成すること。
・該当箇所欄は、質問の対象となる書類（実施要領・仕様書など）、ページ、項目名などを記入すること。
・記載の内容は、原則、そのまま回答と共に市ホームページに公表する。
・記載欄が不足する場合は、適宜、追加して記載すること。
・提出は電子メールによるものとし、事務局に送信し、電話にて受信の確認をすること。
事務局：小田原市環境部環境政策課環境政策係
ka-kansei@city.odawara.kanagawa.jp


【様式６】
辞退届

平成　　年　　月　　日
（あて先）小田原市長

	事業者名
	

	所在地
	

	代表者役職氏名
	㊞

	
	

	担当者名
	

	所　　属
	

	電話番号
	

	FAX番号
	

	メールアドレス
	





　平成２９年度小田原市自然環境等現況調査委託業務プロポーザルに参加表明書を提出しましたが、辞退いたします。

	辞退理由



