
チラシ挟み込み代行・影アナ派遣依頼書 

平成○○年○○月○○日提出 

派 遣 内 容 

（どちらかを○で囲む） 
○1 チラシ挟み込み代行  ２ 影アナ（コンサートアナウンス） 

団   体   名 ○○○○合唱団 

連   絡   先 

氏 名 小田原 太郎      電話 0465（33）1706 

     〒250-8555 

住 所 小田原市荻窪 300番地 

公   演   名 

（１，２共通） 
○○○○合唱団 第○○回定期演奏会 チラシ 

ジ ャ ン ル 

（１，２共通） 
音楽、演劇、バレエ・舞踊、講演会、その他（        ） 

会    場 

１ 挟み込み会場  南足柄文化会館大ホール 

① 主催者名   ○△□合唱団 

② 公 演 名   第○○回チャリティーコンサート 

③ 担当者名   田原 花子 電話 0465（12 ）3456 

２ 公演会場 

 

大ホール（全体・１階のみ）・小ホール・その他（       ） 

日     時 

１ 挟み込み日時 

   平成○○年○○月○○日（ 日 曜日） 

午前・午後 11 時 30分 

２ 公 演 日        年   月   日（  曜日） 

開場時間    午前・午後    時    分 

開演時間    午前・午後    時    分 

終演予定時間  午前・午後    時    分 

チラシの取り扱い 

１ チラシの受け渡し方法と場所、日時、枚数、担当者、連絡先 

① 受け渡し方法 事前会場届け  ②場所 南足柄文化会館事務所  

③日時  ○○日（土）午前中  ④枚数 500枚  

 ⑤担当者  田原 花子     ⑥連絡先 0465（12 ）3456 

影アナ留意内容 

２ 影アナ原稿の有無、予鈴、休憩時間、注意事項等 

 ①原稿の有無          ②予鈴 

 ③休憩時間           ④注意事項 

そ   の   他 交通費等はご指定口座に振込みます。口座等をお知らせください。 

 

記載例 


