
小田原市庁舎等熱源改修業務

様式集

令和元年７月 

小田原市 



様式番号 内容 
様式 

サイズ
提出部数 頁数

ファイル

形式 

様式 1-1 参加意向申出書 A4 1 部 1 頁 WORD

様式 1-2 資格審査申請書 A4 1 部 1 頁 WORD

様式 1-3 グループ構成書 A4 1 部 適宜 WORD

様式 1-4 委任状（構成企業→代表企業） A4 1 部 適宜 WORD

様式 1-5 事業者の業務実績 A4 1 部 適宜 WORD

様式 1-6 質問書 A4 1 部 適宜 WORD

様式 1-7 参加辞退届出書 A4 1 部 1 頁 WORD

様式 2-1 提案書（表紙） A4 1 部+副 14 部 1 頁 WORD

様式 2-2 誓約書 A4 1 部+副 14 部 1 頁 WORD

様式 2-3 事業実施体制 A4 1 部+副 14 部 1 頁 WORD

様式 2-4 エネルギーサービス A4 1 部+副 14 部 1 頁 WORD

様式 2-5 環境配慮・地域貢献性 A4 1 部+副 14 部 1 頁 WORD

様式 2-6 経済性 A4 1 部+副 14 部 1 頁 WORD

様式 3-1 熱源システム構成図、単線結線図 A3 1 部+副 14 部 2 頁 WORD

様式 3-2 参考見積額 A4 1 部+副 14 部 2 頁 WORD



【様式１－１】

  年   月   日 

参 加 意 向 申 出 書

小田原市長  加藤 憲一 様 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名             印 

令和元年７月 24 日に公告のあった「小田原市庁舎等熱源改修業務」に係る公募型プロポー

ザルへの参加を表明いたします。併せて、小田原市庁舎等熱源改修業務実施要領等に基づき、

参加資格に関する書類を提出いたします。



【様式１－２】

   年   月   日 

資 格 審 査 申 請 書

小田原市長  加藤 憲一 様 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名               印 

令和元年７月 24 日に公告のあった「小田原市庁舎等熱源改修業務」に係る公募型プロポ

ーザルに参加するに当たり、資格審査を受けたく必要書類を添付し申請します。 

なお、本申請書は、募集要項に定められた参加資格要件を満たしており、記載事項及び

添付書類については事実と相違ないことを誓約します。 

連絡担当者 

 所属 

 氏名 

 電話 

 E－mail  



【様式１－３】

  年   月   日 

小田原市長 あて 

グ ル ー プ 構 成 書

〔代表企業〕

商号または名称

                  所 在 地

                  代 表 者 名              印

                  担 当 業 務

〔構成企業〕

商号または名称

                  所 在 地

                  代 表 者 名              印

                  担 当 業 務

〔構成企業〕

商号または名称

                  所 在 地

                  代 表 者 名              印

                  担 当 業 務

※１：構成企業の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて１頁作成、追加し、両面印刷で
提出してください。 

※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 



【様式１－４】

  年   月   日 

小田原市長 あて 

委 任 状

（構成企業→代表企業）

〔構成企業〕

商号または名称

                  所 在 地

                  代 表 者 名              印

〔構成企業〕

商号または名称

                  所 在 地

                  代 表 者 名              印

※１：構成企業の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて１頁作成、追加し、両面印刷で提

出してください。 
※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

私は、次の企業をグループの代表企業とし、「小田原市庁舎等熱源改修業務」に関し、次の権

限を委任します。 

〔代表企業〕

商号または名称

                  所 在 地

                  代 表 者 名              印

委 任 事 項 1 参加表明についての一切の件

2 参加資格確認申請についての一切の件

3 公募型プロポーザル募集への参加又は辞退についての一切の件

4 復代理人選任についての一切の件



【様式１－５】

事業者の業務実績

※１：Ａ４版縦とし、両面印刷してください。 

※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

※３：募集要項に定める参加資格を判断するため、主な実績を記載してください。 

※４：実績が証明できる書類（契約書など）の写しを添付してください 



【様式１－６】

  年   月   日 

質 問 書

小田原市長  加藤 憲一 様 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名               印

業務名：小田原市庁舎等熱源改修業務

質   問   事   項

種別 ﾍﾟｰｼﾞ 該当箇所 質問内容 

実施要領 1 第 1、1、

（1）ア

（ア）a 

○○○については、△△△でしょうか。 

回答の送付先 

 担当部署： 

 担当者名： 

 電話番号： 

 E-mail ： 

※１：記入欄が足りない場合は、本様式に準じて１頁作成・追加し、両面印刷で提出してくだ

さい。 
※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

※３：質問がない場合は、質問書の提出は不要です。



【様式１－７】

  年   月   日 

参 加 辞 退 届 出 書

小田原市長  加藤 憲一 様 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名                印

令和元年 月 日付で、次の事業に係る公募型プロポーザルへの参加意向申出書を提出

しましたが、次の理由によりプロポーザルへの参加を辞退いたしますので、ここに届け出

ます。

なお、既に提出した参加意向申出書等の各種申請書及び関連書類については、返還され

ないことを了承しておりますので申し添えます。

件名：小田原市庁舎等熱源改修業務

連絡担当者 

 所属 

 氏名 

 電話 

 E－mail  



【様式２－１】

   年   月   日 

提 案 書

小田原市長  加藤 憲一 様 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名               印

次の件について、提案書を提出します。

件名：小田原市庁舎等熱源改修業務

連絡担当者 

 所属 

 氏名 

 電話 

 E－mail   



【様式２－２】

 年 月  日 

誓 約 書 

小田原市長  加藤 憲一 様 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名               印

 小田原市庁舎等熱源改修業務に関する公募型プロポーザルに参加するに当たり、実施要

領の「４ 参加資格」に記載されている要件をすべて満たしていることを誓約します。 

住所又は 

事業所所在地 

商号又は名称 

代表者職氏名                  ㊞ 



【様式２－３】

事業実施体制

※１：Ａ４版縦１枚とし、片面印刷とします。 

※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

※３：募集要項、要求水準書等の内容を踏まえ、具体的に記載してください。 

※４：本様式の記載に際しては、少なくとも以下の内容を明らかにしてください。 

   ・他施設におけるエネルギーサービス事業の実績（複数可）。 

   ・導入工事期間における企業の責任体制や発注者との役割分担

   ・エネルギーサービス実施期間中における実施体制

   ・トラブル又は災害等緊急時の実施体制

   ・想定されるリスクに対する具体的な対応策



【様式２－４】

エネルギーサービス

※１：Ａ４版縦１枚とし、片面印刷とします。 

※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

※３：募集要項、要求水準書等の内容を踏まえ、具体的に記載してください。 

※４：本様式の記載に際しては、少なくとも以下の内容を明らかにしてください。 

   ・システムの具体的な構成 

   ・設備機器の耐震性・耐久性

   ・サポート及びメンテナンスの実施体制

   ・災害時におけるエネルギー供給方法



【様式２－５】

環境配慮・地域貢献性

※１：Ａ４版１枚とし、片面印刷とします。 

※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

※３：募集要項、要求水準書等の内容を踏まえ、具体的に記載してください。 

※４：本様式の記載に際しては、少なくとも以下の内容を明らかにしてください。 

   ・二酸化炭素排出量の削減効果

   ・地域又は地域経済に対する貢献への取組

   ・その他の副次的な効果（政策的有用性、光熱水費の削減効果等）



【様式２－６】

経済性

※１：Ａ４版縦１枚とし、片面印刷とします。 

※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

※３：募集要項、要求水準書等の内容を踏まえ、具体的に記載してください。 

※４：本様式の記載に際しては、少なくとも以下の内容を明らかにしてください。 

   ・コスト削減のための具体的な方策



【様式３－１】

熱源システム構成図、単線結線図

※１：Ａ３版横２枚とし、片面印刷とします。 

※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

※３：募集要項、要求水準書等の内容を踏まえ、具体的に記載してください。 



【様式３－２】

参考見積額

※１：Ａ４版縦１枚とし、両面印刷可とします。 

※２：提出に当たっては、この記入要領（※）も削除して提出してください。 

※３：行及び項目が足りない場合は追加してください。 

項目  円/年 

１ 基本的費用   

  ①施設整備費 

    設計業務にかかる費用 

    施工業務にかかる費用 

    工事監理業務にかかる費用 

    金利 

  ②施設運営費 

    維持管理業務にかかる費用 

    日常運転管理支援にかかる費用 

    加工エネルギー供給業務にかかる費用 

  ③その他  

    統括管理業務にかかる費用 

    諸経費 

  小計   

２ エネルギーの想定使用料 

  ①電力  

    想定使用量（kWh） 

    使用料金（円） 

  ②冷房  

    想定使用量（MJ） 

    使用料金（円） 

  ③暖房 

    想定使用量（MJ） 

使用料金（円） 

  小計   

合計（税抜） 


